
 
 

“ОЧИР УНДРАА” ГРУПП 
АЖИЛД ОРОХЫГ ХҮССЭН ӨРГӨДӨЛ 

 
1.  Компани анкетыг хүлээн авснаар ажилд орохыг хүсэгчийн өмнө ямар нэгэн хариуцлага хүлээхгүй 
2. Анкетыг бөглөхдөө асуулт,хариулт бүрт үг товчлохгүй бичнэ 
3. Анкетад худал хуурмаг мэдээлэл өгөх нь таны өргөдлийг буцаахад хүргэнэ 
4. Худал хуурмаг мэдээлэл илэрвэл ажлаас халах шалтгаан болно 
5. Цээж зургаа заавал наах шаардлагатай 
6. Бид таны хувийн мэдээллийг нууцалж зєвхєн “Очир Ундраа” группын албан хэрэгцээнд нууцлан ашиглаж хадгална. 

 
 
 Ажиллахыг хүсч буй албан тушаал _______________________ Орон нутагт тоимлолтоор ажиллах боломжтой эсэх ______________ 
 
 УТАС¹  ГЭР _____________________ГАР УТАС _________________________ И-МЭЙЛ ХАЯГ: _________________________________ 

 

Ургийн овог_______________________Овог________________________    Нэр________________________  Хүйс ____________ 

Үндэс, угсаа________________ Төрсөн _______ он ______  сар _____ өдөр    Төрсөн хот, аймаг____________________________ 

Мэргэжил_________________________________ Мэргэжлийн зэрэг ____________________ Боловсрол______________________  

Иргэний үнэмлэхний ¹___________________ Регистр¹ ____________________ ЭМД¹ ______________ НДД¹___________ 

Жолооны ангилал  В, С, D, E Жолооны үнэмлэхний дугаар __________________ Цусны бүлэг______ Биеийн жин_________ 

Биеийн өндөр__________ Гадаад паспорт¹_____________Жил_____________Орд___________Хобби______________________ 

 
 
 ГЭР БҮЛИЙН БАЙДАЛ  /зөвхөн ам бүлд байгаа хүмүүсийг бичнэ/ 
 

Таны хэн 
болох 

Овог нэр Төрсөн он 
Одоо ажиллаж буй 
байгууллагын нэр 

Одоо эрхэлж буй 
ажил 

Утасны дугаар 

      

      

      

      

      

      

 
 УРАГ ТӨРЛИЙН БАЙДАЛ  /Таны болон эхнэр (нөхөр)-ийн эцэг, эх, ах, дүү, өрх тусгаарласан хүүхэд/ 

 
Таны хэн 
болох 

Овог нэр Төрсөн он 
Одоо ажиллаж буй 
байгууллагын нэр 

Одоо эрхэлж буй 
ажил 

Утасны дугаар 

      

      

      

      

 
 БОЛОВСРОЛ  /Ерєнхий боловсролын сургуулийг оруулан бичнэ/ 

 
Хаана / Улс, 
аймаг, хот/ 

Тєгссєн сургуулийн нэр 
Элссэн он 

сар 
Төгссөн он 

сар 
Боловсрол /зэрэг/ Эзэмшсэн мэргэжил 

      

      

      

      

      

 

Дипломын ажлын сэдэв: ________________________________________________________________________________ 

Голч дүн:                __________ /тоогоор/     _______________________________ /үсгээр 

 
Сүүлийн 6 сарын 
дотор авахуулсан 

/3х4/ 
Цээж зураг 

 
 



 ХӨДӨЛМӨРИЙН ҮЙЛ АЖИЛЛАГАА /Та одоо ажиллаж байгаа болон хамгийн сүүлд ажиллаж байсан 3 ажлынхаа талаар дараах мэдээллийг єгнє vv/ 

1.  

Байгууллагын нэр 
Vйл ажиллагааны 

чиглэл 

Эрхэлж байсан 

ажил, албан тушаал 

Ажилд орсон  

он, сар 

Ажлаас гарсан 

 он, сар 

Сарын цалин 

/тєг/ 

 

 

     

Таны ажлын vндсэн vvргvvд 
Таны гаргаж байсан амжилтууд 

 /ажлын бvтээл, шинэ санаа гэх мэт/ 

 

 

 

Таныг шууд удирдаж байсан албан тушаалтны Ажлаас гарсан шалтгаан 

Нэр Албан тушаал Утасны дугаар  

 

 

      2.  

Байгууллагын нэр 
Vйл ажиллагааны 

чиглэл 

Эрхэлж байсан 

ажил,албан тушаал 

Ажилд орсон  

он, сар 

Ажлаас гарсан 

 он, сар 

Сарын цалин 

/тєг/ 

 

 

     

Таны ажлын vндсэн vvргvvд 
Таны гаргаж байсан амжилтууд 

 /ажлын бvтээл, шинэ санаа гэх мэт/ 

 

 

 

Таныг шууд удирдаж байсан албан тушаалтны Ажлаас гарсан шалтгаан 

Нэр Албан тушаал 

 

Утасны дугаар  

 

 

     3.  
Байгууллагын нэр Vйл ажиллагааны 

чиглэл 

Эрхэлж байсан 

ажил,албан тушаал 

Ажилд орсон  

он, сар 

Ажлаас гарсан 

 он, сар 

Сарын цалин 

/тєг/ 

  

 

    

Таны ажлын vндсэн vvргvvд 
Таны гаргаж байсан амжилтууд 

 /ажлын бvтээл, шинэ санаа гэх мэт/ 

 

 

 

Таныг шууд удирдаж байсан албан тушаалтны Ажлаас гарсан шалтгаан 

Нэр Албан тушаал 

 

 

Утасны дугаар  

 

 

 
 БУСАД АЖИЛЛАСАН БАЙГУУЛЛАГУУД /Үг товчлохгүй / 

 
Байгууллагын нэр 

Хугацаа Цалингийн 
хэмжээ 

Албан тушаал 
Гарах болсон 
шалтгаан 

Орсон Гарсан 

он сар он сар 

        

        

        

 



 ТОДОРХОЙЛОЛТ /Таны ажил мэргэжил, туршлага, ур чадвар, хувь хvний талаар дэлгэрэнгүй мэдээлэл өгч чадах гурван хүний 
талаар дараах мэдээллийг өгнө үү/ 

 

Нэр 
Ажиллаж буй байгууллагын 

нэр 
Албан тушаал Утасны дугаар 

Таныг хэдэн жилийн 

өмнөөс мэдэх 

1.     

2.     

3.     

 
 МЭРГЭШЛИЙН БЭЛТГЭЛ  /гадаадын улс оронд болон дотоодод ажил, мэргэжил бусад чиглэлээр хамрагдаж байсан сургалтууд/ 

 

Хаана, ямар 

байгууллагад 

Хугацаа 
Ямар чиглэлээр 

Үнэмлэх, сертификатын 

дугаар, он, сар, өдөр Орсон он, сар Хэд хоног 

`     

     

     

 
 ГАДААД ХЭЛНИЙ МЭДЛЭГИЙН ТҮВШИН /Түвшинг + гэж тэмдэглэнэ/ 

 

Ямар хэлээр 
Ярьсныг ойлгох Ярих Уншиж ойлгох Бичиж орчуулах 

сайн дунд муу сайн дунд муу сайн дунд муу сайн дунд муу 
Англи             
Орос             
             
             

 
 КОМПЬЮТЕРЫН ПРОГРАММ ДЭЭР АЖИЛЛАХ ЧАДВАР /Түвшинг + гэж тэмдэглэнэ/ 

 

¹ 
Программ дээр 
ажиллах чадвар 

MsWord MsExcel 
Ms 

Powerpoint 
Page 

Maker 
Photo Shop 

Corel 
Draw 

Бусад 1 Бусад 2 Бусад 3 

1. Бvрэн эзэмшсэн          

2. Хэрэглээний тvвшинд          

3. Анхан шатны          

 
 ТАНЫ ХУВЬ ХVНИЙ ОНЦЛОГУУД 

 

Таны давуу тал Таны сул тал 

 

1.                               2.                                     3. 
1.                                   2.                                       3.                              

 

 ТА МАНАЙ БАЙГУУЛЛАГАД ҮНДСЭН МЭРГЭЖЛЭЭСЭЭ ГАДНА ЯМАР АЖЛЫН БАЙРАНД АЖИЛЛАХ СОНИРХОЛТОЙ БАЙНА ВЭ? 

1. _____________________________________________ 2. _____________________________________________ 

3. _____________________________________________ 4. _____________________________________________ 

 ГАВЪЯА ШАГНАЛ /тєрийн, салбарын, байгууллагын/ 

Шагналын нэр Шагнагдсан он Хаана ажиллах хугацаанд шагнагдсан 

   

   

   

 ТА УРЛАГ, СПОРТЫН ЯМАР АВЬЯАСТАЙ ВЭ? 

Ямар тєрлєєр Хэдэн жил хичээллэсэн Зэрэг, шагналтай эсэх 

   

   

 



 ОРОН СУУЦНЫ БАЙДАЛ 

               а.Улсын/хувьчлагдсан/                                б.Албан байгууллага                             в Тvрээсийн                                    г.Хувийн байшин /хашаа/ 

 ТАНЫ ГЭРИЙН ХАЯГ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________ 

          /Иргэний үнэмлэх дээрхи хаягаа бичнэ үү. /    (хот, аймаг)                        (дүүрэг)                      (хороо)                       (гудамж, байр)                 (хаалганы дугаар) 

 

 ХЭРЭВ ИРГЭНИЙ ҮНЭМЛЭХ ДЭЭРХИ ХАЯГНААСАА ӨӨР ГАЗАРТ  ОРШИН СУУЖ БАЙГАА БОЛ  ХАЯГАА ТОДОРХОЙ БИЧНЭ ҮҮ. 

  _____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

           (хот, аймаг)                               (дүүрэг)                                 (хороо)                                         (гудамж, байр)                                 (хаалганы дугаар) 

 

     Та мэргэжлээрээ хэдэн жил байгууллагад хөдөлмөр эрхэлсэн бэ? / . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ./ 

    Таны ойрын зорилт_________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________ 

     Чөлөөт цагаараа та юу хийх дуртай вэ?__________________________________________________________________ 

     Та ямар эх сурвалжаар ажилтан шалгаруулж авах мэдээлэл авсан бэ? _______________________________________ 

     Та яагаад манай компанийг сонирхсон бэ? _________________________________________________________________ 

 Миний хамаатан садан, найз нөхөд “Очир Ундраа” группд ажилладаг болохыг мэдэгдэж байна.  Тийм ____Үгүй____  

 Хэрэв ажилладаг бол Таны хэн болох _________________ Албан тушаал ________________ Нэр ________________ 

 Бусад хүлээлт /сургалт, хангамж г.м/ __________________________________________________________________ 

 Өөрийнхөө талаар нэмж танилцуулах зүйл байна уу?___________________________________________________________ 

       ____________________________________________________________________________________________________________ 

 Хэрэв та удаан хугацаагаар ажил эрхлээгүй бол шалтгаанаа бичнэ үү? 

         ___________________________________________________________________________________________________________ 

 Та тамхи татдаг уу?           Тийм: ________  Үгүй: ________  

 Хүсэж буй цалингийн хэмжээ___________________ 

 Та манай компанид хэдэн жил ажиллах вэ?         

        А. 1 жил                             б. 1-3 жил                                 в. 3-5 жил                                    г. 5-аас дээш жил 

 Ажилд орох боломжтой хугацаа:  __________________ 

 /Энэ анкетанд өгсөн бүх мэдээлэл үнэн зөв болно/ 

Өргөдөл гаргагчийн гарын үсэг ________________________  Өргөдөл гаргасан огноо 200... он ... сар ... өдөр 

 

 


